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OneDrive for Business je mesto na kome možete da smestite, delite i sinhronizujete svoje 
fajlove i potom im ponovo pristupite sa bilo koje lokacije na praktično bilo kom uređaju. 
Prvi korak jeste da prevučete neke fajlove u OneDrive for Business preko pregledača.  

U ovom modulu, naučićete kako da: 

• Prevučete fajlove u OneDrive for Business 

• Otpremite fajlove u OneDrive for Business 
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Delite fajlove sa drugima

http://support.office.com/article/1441ccff-7d1d-4105-bf62-84b720149a28


Nakon što otpremite fajlove na OneDrive for Business, možete ih pregledati sa drugih 
uređaja jednostavnim logovanjem na Office 365 preko svog pregledača, nakon čega je 
dovoljno kliknuti na OneDrive.  

U ovom modulu, naučićete kako da: 

• Pregledate svoje fajlove sa drugih uređaja 
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2.

http://portal.office.com/
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Možete da radite sa fajlovima koje sačuvate u OneDrive for Business pomoću Word, 
Excel, PowerPoint i drugih Office desktop aplikacija. Nema potrebe da odlazite na Office 
365 sajt preko pregledača. 

U ovom modulu, naučićete kako da: 

• Sačuvate fajl 

• Otvorite fajl 

• Dodelite lokaciju za čuvanje fajlova 
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Rad sa Office dokumentima u 
pretraživaču ili mobilnoj aplikaciji
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Sinhronizujte OneDrive for Business sa svojim računarom, i potom otvarajte svoje fajlove 
koristeći File Explorer umesto pregledača. Sve vaše promene se sinhronizuju sa OneDrive 
for Business kad god ste onlajn. 

U ovom modulu, naučićete kako: 

• Da se ulogujete na svoj nalog 

• Sinhronizujete svoje fajlove 



1. Office 365

2.

http://portal.office.com/
http://portal.office.com/


1.

2.



3.

OneDrive for Business aplikaciju         
za sinhronizaciju

Sync OneDrive for Business. 
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Nakon sinhronizacije vaših OneDrive for Business fajlova sa vašim računarom, možete da 
upravljate fajlovima kao i sa bilo kojim drugim fajlovima na svom računaru. Možete da ih 
premestite, preimenujete ili obrišete na isti način na koji ste navikli, s tim što sve promene 
koje napravite bivaju sinhronizovane sa OneDrive for Business fajlovima na svim vašim 
uređajima. Stoga, ukoliko obrišete fajl, biće obrisan sa svih mesta na kojima se nalazio. 

U ovom modulu, naučićete kako da: 

• Kopirate ili premestite fajl 

• Preimenujete fajl 

• Obrišete fajl 
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Kada uskladištite fajlove na OneDrive for Business, možete da ih podelite sa drugima sa 
bilo koje naprave preko vašeg Office 365 sajta. Ili možete da ih podelite direktno iz 
Office-a, bez posebnog odlaska u Office 365. Na koji god način želite da podelite 
fajlove, možete sarađivati sa ostalima i raditi istovremeno, te videti promene koje drugi 
korisnici prave na fajlu. 

U ovom moduli ćete naučiti kako da: 

• Podelite fajl sa svim preko sajta 

• Podelite fajl sa pojedincima preko sajta 

• Podelite fajl iz Office desktop aplikacije  
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Kada skladištite ili delite svoje fajlove preko OneDrive for Business, možete da radite sa 
drugima istovremeno i izbegnete probleme sa usklađivanjem verzija vaših fajlova. Radite 
zajedno bilo onlajn, bilo preko desktop verzije Word, PowerPoint, ili OneNote aplikacija. 
Za radne listove, koristite Excel Online. Ukoliko neko otvori radne listove u Excel desktop 
aplikaciji, radni listovi ne mogu biti editovani u Excel Online-z dok se ne zatvori desktop 
verzija Excel-a. 

U ovom modulu, naučićete kako: 

• Raditi sa drugima u istovremeno 
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Za više informacija o OneDrive for Business, posetite: 

• Uskladištite i podelite dokumenta – Brzi vodič  

• Sinhronizujte OneDrive for Business ili biblioteke na svoj računar 

Nabavite OneDrive for Business mobilnu aplikaciju za svoj uređaj

 

Pronađite još korisnih stavki posetivši Office 365 Learning Center 
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